
 فرح رحمانی
 سمت: عامل مالی

 شرح وظایف:
            سرپرستی و نظارت بر اجرای کامل روش ها، سیستم ها و خط مشیی هیای میا یی

 بیمارستان

 کنترل و تایید کلیه اسناد حسابداری صادره 

          کنترل وضعیت نقدینگی بیمارستان و اتخاذ ترتیبات لازم جهت اخی  اتیتیبیارات از

 دانشگاه

 پیگیری وصول مطا بات بیمه های طرف قرارداد و کسورات بیمه ای 

 نظارت بر ثبت و نگهداری مناسب دفاتر قانونی و تهیه تراز آزمایشی ماهیانه 

   نظارت بر اجرای صحیح مقررات و دستور ا عمل ها و روشهای مصوب آیین نامه ما یی

 معاملاتی
 گرفتن تراز دارایی، به طور روزانه و کنترل ترازهای مربوطه 

   تهیه صورت های ما ی به طور سا یانه 

 کنترل و ثبت اصلاحات لازم در انبار 

 تهیه کاربرگ انبار و اموال و کنترل آن با دفاتر قانونی 


